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COMUNE DI CROPANI

- Provincia di Catanzaro -

Corso Padre Giovanni Fiore n. 2, 88051 Cropani (CZ); tel. 0961557636
email: amministrativo@comune.cropani.cz.it PEC: amministrativo cropani@asmepec it

Oggetto: Selezione pubblica per la copertura di n. 1 posti di categoria C profilo
professionale Istruttore Amministrativo, presso il Settore Demografico. Allegato al
Verbale n. 6.

DOMANDE PROVA ORALE — GRUPPO “A”
Statuti e regolamenti comunali. Caratteristiche, contenuti e modalita di adozione;
Compiti del comune per servizi di competenza statale;
Gli organi del comune: composizione, attribuzioni e funzioni;
Il Consiglio Comunale: composizione, competenze, funzioni; ESTRATTA
La giunta comunale: composizione, competenze, funzioni;
Il Sindaco: competenze e attribuzioni; ESTRATTA
Il Segretario comunale: ruolo, funzioni e nomina;
Funzioni e responsabilita dei responsabili degli uffici e dei servizi; ESTRATTA
. Separazione dei poteri nelle amministrazioni locali: ruoli degli organi elettivi e dei
responsabili degli uffici;
10. Pareri dei responsabili dei servizi; ESTRATTA
11. Gli atti di programmazione finanziaria dei comuni; ESTRATTA
12. Le fonti del diritto amministrativo e principi generali dell’attivita amministrativa;
13. Struttura degli atti amministrativi con particolare riferimento ai comuni;
14. Gli atti tipici degli organi collegiali: struttura, elementi essenziali e modalita di
adozione;
15. Gli atti tipici del Sindaco;
16. Gli atti dei responsabili degli uffici e dei servizi; ESTRATTA
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17. Il procedimento amministrativo: descrivere le principali fasi;
18. L’avvio del procedimento amministrativo: modalita e contenuti; ESTRATTA
19. Il Responsabile del procedimento e i suoi compiti;

20. |tempie la conclusione del procedimento;

21. Efficacia ed invalidita del provvedimento amministrativo;

22. Larevoca e il recesso negli atti amministrativi;

23. Nullita e annullabilita dei provvedimenti amministrativi;

24. |l principio di trasparenza e di pubblicita; ESTRATTA

25. L’accesso ai sensi della L. 241/1990 e quello ai sensi del D.Lgs. 33/2013;

26. Lasezione Amministrazione Trasparente e Albo Pretorio dei siti istituzionali delle PA;
27. Qualisono gli atti oggetto di obbligo di pubblicazione ai sensi del D.Lgs. 33/2013;
28. Il codice dei contratti e degli appalti;ESTRATTA

29. Principali procedure per I'affidamento di lavori e servizi; ESTRATTA

30. Ruolo e funzioni del responsabile unico del procedimento; ESTRATTA
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DOMANDE PROVA ORALE — GRUPPO “B”

Funzioni svolte dagli Ufficiali di Stato Civile ESTRATTA

Funzioni svolte dall’Ufficiale d’Anagrafe;

Concetti di famiglia e convivenza anagrafica

Elencare le tipologie degli atti di stato civile

Cosa si intende per unioni civili

Iscrizione anagrafica ed identificazione del cittadino ESTRATTA

Che cosa & e come funziona la cancellazione anagrafica per irreperibilita;
Acquisto della cittadinanza italiana e diritto al voto;

Dichiarazione sostitutiva di certificazione e atto notorio

Che cosael”A.lLREE

Iscrizione anagrafica dei cittadini extracomunitari,

L’ANPR: concetto e finalita. ESTRATTA

Quali sono le modalita di legalizzazione di un documento in lingua straniera da farsi

vale in Italia; ESTRATTA
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Iscrizione anagrafica: presupposti e procedure. ESTRATTA

Le dichiarazioni sostitutive di certificazioni.

Competenze dell’Ufficiale di Stato Civile in caso di decesso.
L’anagrafe dei residenti all’estero (AIRE)

Il matrimonio nell’ordinamento civile.

Che cosa & una DAT e quali sono gli adempimenti dell’Ufficiale di Stato civile
Separazione e divorzio innanzi all’ufficiale di stato civile. ESTRATTA
L’Albo dei Presidenti di Seggio e relativa figura.

Il candidato illustri le principali attivita dell’ ufficio elettorale

Il concetto di elettorato attivo e passivo.

Perdita del diritto di voto — casistica

Adempimenti elettorali: le revisioni ESTRATTA

La CIE e gli altri documenti di riconoscimento ESTRATTA

Il candidato parli della dichiarazione di nascita.

Il candidato parli delle pubblicazioni di matrimonio ESTRATTA

Il candidato parli della differenza tra domicilio e residenza ESTRATTA
Il candidato parli delle tipologie dei registri di stato civile ESTRATTA

DOMANDE PROVA ORALE — GRUPPO “C”

Il Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza negli enti
locali. ESTRATTA

La Rivelazione ed utilizzazione di segreti di ufficio ai sensi dell’articolo 326 del
codice penale.

Il Piano Triennale della prevenzione della corruzione e della trasparenza.

Accesso civico a dati e documenti ai sensi dell’articolo 5 del D.Lgs n. 33/2013;
ESTRATTA

Art. 5-bis. Esclusioni e limiti all'accesso civico ai sensi dell’articolo 5 bis del D.Lgs n.
33/2013. ESTRATTA

Il GDPR - Regolamento (UE) 2016/679;

I DPO

L’ obbligo di astensione del dipendente pubblico ESTRATTA

Principi generali del trattamento di dati personali ai sensi dell’articolo 5 del
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Regolamento (UE) 2016/679

La responsabilita del dipendente pubblico discendente dalla inosservanza del
codice di comportamento

Il diritto all’oblio ai sensi dell’articolo 17 codice privacy

| dati non ostensibili ai sensi dell’articolo 19 del codice privacy ESTRATTA

| principali doveri del dipendente pubblico in materia di prevenzione della
corruzione ai sensi dell’articolo 8 del codice di comportamento;

Il principio di responsabilizzazione ai sensi dell’articolo 5 del codice privacy
ESTRATTA

Il titolare del trattamento

| soggetti tenuti all’osservanza del codice di comportamento dei dipendenti
pubblici

| dati personali, dati sensibili e dati semi sensibili

Evoluzione normativa del codice di comportamento dei dipendenti pubblici;
Violazione dei dati ("Data Breach") art. 33 e art. 34 Regolamento (UE) 2016/679;

Il Conflitto di interesse del dipendente pubblico ESTRATTA

Peculato ESTRATTA

Utilizzo delle tecnologie informatiche come disciplinato dall’articolo 11 bis del
nuovo codice di comportamento dei dipendenti pubblici ESTRATTA

Utilizzo dei social media da parte del dipendente pubblico ai sensi dell’articolo 11
ter del codice di comportamento ESTRATTA

La Violazione dei dati ("Data Breach") ai sensi degli articoli art. 33 e art. 34
Regolamento (UE) 2016/679

Il comportamento del dipendente nei rapporti con il pubblico, ai sensi dell’articolo
12 del codice di comportamento;

Il rifiuto di atti di ufficio — omissione art 328 cp

| reati di corruzione: articoli 318 e 319 cp

Le sanzioni conseguenti alla violazione delle norme sul trattamento dei dati

Il reato di istigazione alla corruzione ai sensi dell’articolo 322 del c. p .ESTRATTA

| compiti del responsabile del trattamento dati

IDONEITA” INFORMATICA

1. Qual & la differenza tra Hardware e Software? ESTRATTA
2. Qual’e la differenza tra input e output? Fare un esempio di periferiche di input e di output.
ESTRATTA

Che cos’é una rete LAN?
Che cos’é un sistema operativo?
E possibile ripristinare un file che errore & stato spostato nel cestino?

Che cos’é un browser?
Cosa si intende per stampante multifunzione? ESTRATTA

3
4
5.
6. In cosa consiste il backup? ESTRATTA
5.
8
9

! A cosa serve il programma Excel ? ESTRATTA
10. Che differenza c’é tra file e cartella?
11, Cos’e un programma freeware? Fare un esempio.
12 Che cos’é I'hard disk? ESTRATTA
13. Cosa significa WI-FI?
14. Quali sono le combinazioni rapide da tastiera per i comandi Copia Incolla Taglia? ESTRATTA
15. Cosa rappresenta l'icona a lucchetto accanto ad un indirizzo internet del browser?



16. Che cos’e un motore di ricerca? farne qualche esempio ESTRATTA
17 Che cos’e un Database?

18. Che cos’e I'estensione di un file?

19. Cos’e quella che viene definita comunemente penna usb?

20 Che cos’e un font?

21, Che cos’e un client di posta elettronica? ESTRATTA

22. Che cos’e la pec? ESTRATTA

23, Nella posta elettronica cosa & lo Spam? ESTRATTA

24. Nell’invio di una mail cosa significa il campo “ccn”? A cosa serve?
25, In informatica che cos’é il “PHISHING”

26. Che cos’e la firma digitale?

27, A cosa serve Power Point?

28. Cosa significa comprimere un file?

29. Che cosa significa “zippare” un file?

30. Cosa e opportuno fare quando si riceve una mail da un utente non conosciuto con un
allegato?

LINGUA INGLESE

1) The Statue of Liberty is probably the most famous icon of the USA. It was built to celebrate the
end of slavery, and later became a symbol for freedom among immigrants.

2) The statue depicts Libertas, the Roman goddess of liberty. And the torch she carries high
above her outstretched arm represents a light that guides people along the path to freedom.

3) The idea for the statue of Liberty came from a poet, Edouard de Laboulaye. When the
American Civil war ended, he wanted to commemorate the end of the slave trade with a
gift..ESTRATTA

4) According to a study, the unhealthiest country in the world is the Czech Republic. The study,
which compared data on alcohol, tobacco consumption and obesity found that Czech Republic
has the world’s heaviest drinkers. ESTRATTA '

5) Nine of the ten unhealthiest countries are located in Eastern Europe, where smoking is more
common than in the rest of the world and is increasing among teenagers. The only one outside
this region was the USA.

6) According to the rankings, the healthiest country in the world is Afghanistan due to its low
obesity and alcohol consumption. In second and third place are Guinea and Niger with the
healthiest inhabitants.ESTRATTA

7) Four countries listed in the top ten healthiest countries were among the least healthy nations
in another study due to poverty and diseases. For example, the average life expectancy in
places such as DR Congo is just 53 years old.

8) High consumption of alcohol, tobacco and food are diseases that are common in wealthy
countries. However, there are places like Congo that have many people die from diseases
which could be treated in other countries.

9) Air pollution is a killer, with 7 million people dying each year from diseases associated with it.
It is not just vehicle fumes and industries, around 2.4 billion people worldwide are exposed to
dangerous levels of household air pollution while cooking.

10) According to a study, the healthiest country is Spain. This is most likely due to its
traditionally healthy diet, clean air, the number of people walking to work (37%), and free
healthcare. Another study, ranks the USA as the healthiest nation. ESTRATTA



11) There is a study that ranks USA as the healthiest nation in the world, this was given by
~ its high standards in research, safety and communication that allow to locate and defeat
pandemics faster than other countries ESTRATTA

12) The countries with the highest levels of obesity are in the Pacific islands. In countries
such as Nauru, Tuvalu and Palau, over half the population is obese. While before the 1950s,
locals consumed a traditional and healthy diet. ESTRATTA

13) Since the 1950s incomes have increased in the pacific islands making imported foods
more affordable. This causes people to make poor food choices'despite the availability of
healthier, locally-grown options.

14) In many regions of the USA, healthy food choices just aren’t available, or they are too
expensive for a part of the population and this pushes people to consume junk food that
drives to obesity. ESTRATTA

15) Nepal has made important progress over the past years to promote equality, but the
country still has one of the highest rates of child marriage. 41% of Nepalese are married
before the age of 18.

16) Poverty is both a cause and consequence of child marriage in Nepal. Food insecurity
plays an important role. Nepalese families that do not have enough food to eat are more likely
to marry their daughters at a young age. ESTRATTA

17) Food insecurity plays a fundamental role in Nepalese families. The fathers tend to
marry their daughters at a young age to decrease the financial burden. One study shows that
91% of people who had secure access to food married over the age of 19. ESTRATTA

18) In Nepal parents marry their daughters as soon as possible because the money they
have to pay to the groom’s family is higher if their daughter is older. In there conditions of
poverty this is surley a good reason to marry them early. ESTRATTA

19) Since 2010, in Nepal, the legal age of marriage is 20 for both men and women, or 18
with parental consent, according to the Nepalese Country Code but reports suggest that this
law is rarely applied to the parents of the young brides.

20) Since 2010, the legal age of marriage is 20 for both men and women, or 18 with
parental consent, according to the Nepalese Country Code.The law states that punishment for
child marriage is imprisonment for up to three years .

21) There has been a lot of progress in Nepal over the past 3 years with a clear
government commitment to ending child marriage . To stop this tendency the government has
introduced new laws and punishments against young marriage.

22) The Ministry of Women, Children and Social Welfare is currently developing Nepal’s
first national strategy on child marriage in collaboration with UNICEF Nepal and Girls Not
Brides Nepal, hoping to put an end to young marriage.

23) Traveling to new places can be very exciting, especially when you’re exploring different
cultures. But if you are new to traveling, there are a few tips that can help make your trip
better. Before you go, research the place you’ll visit.

24) If you are travelling to a new country for the first time, it is important to learn about
their life style. And it is good to know a few basic words in the local language, like ‘hello’,
‘please’, and ‘thank you’. This shows respect .

25) When you are in a new country, try to eat their local cuisine. Eating as the locals do
will give you a real taste of their culture and maybe you will find a new favorite dish.
Remember to be open-minded!



26) When you travel to a new country you must remember to be open and try things even
if they look strange to you at first. Besides, food can tell you a lot about the history and
traditions of a place.

27) When you are exploring a new country always be polite and take your time to talk with
local people. They can tell you about hidden places that are not in travel guides. These spots
can sometimes be the most beautiful and interesting parts of your journey.

28) World Food Safety Day, celebrated annually on June 7th, aims to draw attention to
preventing food illnesses. It is a crucial day for all nations to be doing something important.
Governments, producers, and consumers must take action to keep our food products
safe. ESTRATTA

29) When food is not safe, it can pose serious health risks to people worldwide.The food
we eat should be full of nutrients to support our health. However, if it is contaminated, it can
become a health hazard. Managing food safety can prevent many diseases.

30) Many countries around the world are not doing enough to ensure food safety. They
are struggling to keep up with modern safety standards. In some places, people have not done
any significant work to improve these standards and do struggle with food illnesses.
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